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1. INTRODUCCION

El presente Manual, tiene como objetivo determinar en forma ordenada y sistematica la
integracion y funcionamiento del Comité para la Adjudicacion de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas de la API Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V., el cual tiene
como finalidad principal el procurar que las actividades y operaciones en materia de
contratacion de obra publica (construccién, disefio, conservacion, mantenimiento,
rehabilitacién y ampliacion de la infraestructura portuaria), se realicen en condiciones de
legalidad, honradez, transparencia, imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo en todo
momento el interés del Estado en criterios de economia, calidad y oportunidad.

Este documento ha sido elaborado conforme a lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, misma que fue publicada en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 144 de fecha 16
de abril de 2013 y su ultima actualizacion contenida en el Decreto No. 532 publicado en la
Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 050 de fecha 04 de febrero de 2020 y su Reglamento,
mismo que fue publicado en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 078 de fecha 24 de
febrero de 2016, con el fin de que las Coordinaciones de la APl SPV involucradas en los
procesos de obra publica, conozcan la integracidon, organizacion, atribuciones,
funcionamiento y sesiones del Comité para la Adjudicacion de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas de la API Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V., a fin de
coadyuvar y agilizar los tramites y gestiones que se realicen ante el mismo.

El contenido incluye el fundamento legal que crea, justifica y soporta la integracion y
funcionamiento del Comité, precisa su competencia, organizacion y funciones de los
integrantes, detallando los procedimientos que deberan realizarse durante las sesiones
presenciales o via electronica que se celebren.

Con la expedicion del presente manual se formaliza la existencia de un Organo que, en el
marco de la Ley y demas disposiciones aplicables, revise los programas, asi como el
presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con ellas, realizando en su caso las
observaciones y recomendaciones correspondientes.

El Comité para la Adjudicacién de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de
la APl Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V., actuarda de conformidad con las
directrices que se contengan en el mismo, para que en la adopcién e instrumentacién de
acciones que se deban llevar a cabo en cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas disposiciones aplicables,
se observen criterios que promuevan la modernizacién y desarrollo administrativo, la
descentralizacion de funciones y la efectiva delegacion de facultades, asi como se
administren y se optimicen con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez
los recursos econdmicos que se dispongan para el cumplimiento de los objetivos a los que
estén destinados, con fundamento en lo dispuesto con el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 1° de la Ley de Obras Publicas y Servicios
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Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 17 de su
Reglamento. ]
2. MARCO JURIDICO

La API Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V. sociedad mercantil mexicana
legalmente constituida, la cual se regira por:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

e Ley numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.

e Titulo de Concesion de API Sistema Portuario Veracruzano S.A. de C.V., con fecha
22 de abril de 2008, para la administracion portuaria integral de los puertos de
Alvarado y Tlacotalpan, para la operacion y explotacion de un tramo de 74.724
kilbmetros de longitud aproximada desde Carlos A. Carrillo, hasta su
desembocadura en el puerto de Alvarado, en el Litoral del Golfo de México, dentro
de la cuenca y del sistema fluvial y lacustre del rio Papaloapan, y para la
construccion, operacion y explotacion de una marina de uso publico en el puerto de
Veracruz, estado de Veracruz, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia
11 de septiembre de 2009.

e Primer Adendum al Titulo de Concesion de los puertos, vias navegables, areas e
instalaciones portuarias en el estado de Veracruz en favor de la API Sistema
Portuario Veracruzano S.A. de C.V., con fecha 1° de septiembre de 2008, para la
ampliacién de la concesion inicial sobre bienes de dominio publico de la Federacion
con un area de agua de 5'864,230.56 m? que se destinara al proyecto denominado
“Puerto de Tuxpan II”, al sur de la desembocadura del rio Tuxpan en el Estado de
Veracruz, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 14 de septiembre
de 2009.

e Reglamento Interior de la API Sistema Portuario Veracruzano S.A. de C.V.

Plan Veracruzano de Desarrollo 2025-2030.

e Programa Maestro de Desarrollo Portuario de API Sistema Portuario Veracruzano
(ALVARADO, MARINA VERAMAR, TLACOTALPAN Y ViA NAVEGABLE DEL RiO
PAPALOAPAN) 2021-2026.
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Las demas que se sefalen en este Manual, y otros ordenamientos juridicos vigentes
aplicables. )
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual es de orden publico e interés general y tiene por objeto la
integracion y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas de la API Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V., para el Ejercicio Fiscal dos mil
veinticinco, lo anterior de conformidad con el articulo 8 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el articulo
7 de su Reglamento.

Para regular el Comité y a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 9 inciso V
del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, se emite el Manual de Integracion y Funcionamiento
del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con Ellas de la API Sistema
Portuario Veracruzano, S.A. de C.V.

Articulo 2. Para los efectos del presente Manual se entendera por:
API SPV: API Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V.

Area Contratante: La API Sistema Portuario Veracruzano, S.A. de C.V., a través de la
Coordinacion Técnica.

Bases y Convocatoria de Licitacion: Documento en el que se establecen los requisitos
para participar en una licitacion de conformidad con el origen de los recursos y en apego a
las disposiciones legales aplicables.

Bitacora: El instrumento técnico de control de los trabajos, el cual servira como medio de
comunicacion convencional entre las partes que firman el contrato y estara vigente
durante el desarrollo de los trabajos, y en el que deberan registrarse los asuntos y eventos
importantes que se desarrollen durante la ejecucion de las obras y servicios, ya sea a través
de medios remotos de comunicacion electréonica, caso en el cual se denominara Bitacora
electrdnica, u otros medios autorizados en los términos del Reglamento, en cuyo caso se
denominara Bitacora convencional;

Comité: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de la API Sistema
Portuario Veracruzano, S.A. de C.V.

Contraloria: La Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Contratista: La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas con la API SPV.

Estimacién: la valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada
para autorizacion de pago, en la cual se aplican los precios, valores o porcentajes
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establecidos en el contrato en atencion a la naturaleza y caracteristicas del mismo,
considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las
retenciones econdmicas, las penas convencionales y las deducciones; asi como, la
valuacion de los conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no recuperables;

Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Licitante: La persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica, o invitacion a cuando menos tres personas, cuando es admitido como tal por
cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en la Ley;

Obras: Los trabajos que tengan por objeto, construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles concesionados.
Asi como las sefialadas en el articulo 3 apartado A de la Ley;

Orden del Dia: Lista u orden de los puntos a tratar en la reunion.

0.1.C.: Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Econémico y Portuario del
Estado de Veracruz.

Precio Unitario: Importe total por unidad de medida de cada concepto de trabajo. Se
integra sumando todos los cargos directos e indirectos correspondientes al concepto de
trabajo, el cargo por utilidad del contratista y aquellos cargos adicionales estipulados
contractualmente.

Presupuesto autorizado: el que el Consejo de Administracion de la APl SPV autoriza en
la sesidn ordinaria y/o extraordinaria correspondiente;

Procedimiento de contratacion: Es aquel que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

Proyecto arquitecténico: El que define la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional
de una obra. Se expresa por medio de planos, maquetas, perspectivas, dibujos artisticos,
entre otros.

Proyecto de Ingenieria: El que comprende los planos constructivos, memorias de calculo
y descriptivas, especificaciones generales aplicables y particulares que permitan llevar a
cabo una obra civil, eléctrica, mecanica o de cualquier otra especialidad.

Proyecto Ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arquitectonicos y de ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos y el presupuesto, asi
como las descripciones e informacion suficiente para que ésta se pueda llevar a cabo;

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con Ellas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (Las demas Leyes y Reglamentos se
mencionaran con su nombre completo).



AN

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con ellas de la API SPV

Servicios relacionados con las Obras Publicas: Los trabajos senalados en el articulo
3 apartado B de la Ley que tienen por objeto concebir, disefar, calcular, investigar,
realizar estudios, proyectos, asesorias y consultorias, ademas de administrar, dirigir y
supervisar la ejecucién de las obras y los estudios y proyectos relacionados; y todo lo que
se vincule con las acciones que regulala Ley.

CAPIiTULOII

OBJETIVO DEL COMITE

Articulo 3. El Comité tiene como objetivo fundamental el procurar que las actividades y
operaciones realizadas por la APl SPV en materia de contratacion de obra publica
(construccién, disefio, conservacion, mantenimiento, rehabilitaciéon y ampliacion de la
infraestructura en el Sector de Comunicaciones y Portuario), se realicen en condiciones de
legalidad, transparencia, imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo en todo momento el
interés del Estado en criterios de economia, calidad y oportunidad, coadyuvando en el
cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave y demas disposiciones aplicables.

CAPIiTULO 1l

DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 4. De conformidad con el articulo 8 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Comité
se integrara de la siguiente manera:

Con derecho a voz y voto
1. Presidente: Coordinador Técnico de APISPV

2. Secretario Técnico: Jefe de Obra adscrito a la Coordinacion Técnica
designado por la Presidencia del Comité

3. Vocales:

a. Coordinador Administrativo
Suplente: Jefatura Administrativa
b. Coordinador Juridico
Suplente: Jefatura Juridica

c. Coordinador Comercial
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Suplente: Jefatura de Oficina de Vinculacién

Con derecho avoz, pero sin voto

Asesor Permanente: Titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y Portuario.

Asesor Permanente Suplente. ---—----- Quien el Titular del Organo Interno de Control
designe.

Invitados: Servidores Publicos o Asesores de la API SPV de las areas que correspondan
a estudios, proyectos, control y ejecucion de obras y servicios, los cuales seran
convocados cuando los temas considerados en el Orden del dia de las Sesiones del
Comité lo ameriten.

Articulo 5. El Comité estara presidido por el Coordinador Técnico de APl SPV en caracter
de Presidente o en su defecto el suplente, designado por el Coordinador Técnico en su
caracter de Presidente, en cuyo caso, debiendo hacerse de conocimiento al Secretario
Técnico por escrito por lo menos un dia habil antes de la sesién

convocada.

Articulo 6. En el caso de que cualquiera de los Vocales del Comité, que por causa justificada
no pueda asistir a las sesiones presenciales o via electréonica tanto ordinarias como
extraordinarias convocadas, los titulares podran designar a sus suplentes con voz y voto,
debiendo hacerse del conocimiento al Secretario Técnico por escrito por lo menos un dia
habil antes de la sesion convocada asumiendo éstos los mismos derechos y obligaciones.
Los acuerdos que en dicha sesion se tomen por el suplente, se da por entendido que éstos
son avalados por dicho Vocal.

Articulo 7. En relacion con los asesores, estos podran nombrar suplentes, debiéndose
hacer del conocimiento del Secretario Técnico del Comité por escrito, por lo menos un dia
habil antes a la sesién convocada.

Articulo 8. Cuando sea necesario, y debido a la naturaleza de los trabajos a desarrollar, por
determinacion del Comité, se podran convocar a personas cuya intervencion se estime
necesaria para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
relacionada con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, quienes tendran el
caracter de invitados.

Articulo 9. Los cargos del Comité seran de caracter honorifico. Asimismo, los gastos por
recursos materiales o financieros que el Comité genere seran con cargo a la API SPV.
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CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Articulo 10. Seran atribuciones del Comité, las siguientes:

I. Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con
ellas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

II. Dictaminar y autorizar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en la materia que
se sometan a su consideracion y, en su caso, autorizar los supuestos no previstos;

[ll. Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacién, la actualizacion de alguno
de los supuestos de excepcidn previstos en la Ley;

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con
ellas, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o
corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

V. Aprobar su Manual de integracion y funcionamiento para coadyuvar al cumplimiento de
la Ley, y demas disposiciones aplicables, determinando la materia competencia de cada
uno, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los integren, asi como
la forma y términos en que deberan informar al propio Comité de los asuntos que conozcan;

VI. Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el Ejercicio Fiscal 2025, las cuales
seran cuando menos una vez al mes, y las extraordinarias cuando se requiera, tanto las
sesiones ordinarias y extraordinarias podran ser presenciales o via electrénica;

VII. Autorizar los rangos de los montos maximos de adjudicacion previstos por el
presupuesto de la APISPV para el ejercicio 2025 y determinar el rango aplicable, en funcion
del presupuesto autorizado por el Organo de Gobierno; informandose dichos rangos al
Consejo de Administracion de la entidad en la siguiente reunién ordinaria que corresponda.

VIII. Revisar el programa anual de obras y servicios de acuerdo con el presupuesto aprobado
para el Ejercicio 2025;

IX. Aprobar las evaluaciones de las proposiciones técnicas y econdmicas presentadas por
los licitantes a que hace referencia el articulo 44 de la Ley;

X. Realizar recomendaciones a las evaluaciones a que se refiere la fraccion anterior, para
los efectos contenidos en los articulos 45 de la Ley;
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XI. Considerar el dictamen a que se refiere el articulo 50 de la Ley.

Articulo 11. El Comité bajo ninguna circunstancia autorizara operaciones que se encuentren
fuera del marco de la Ley o que impliquen condiciones perjudiciales para el patrimonio de la
API SPV.

Articulo 12. Son funciones de los miembros del Comité, las siguientes:
. Del Presidente:
o Representar legalmente al Comité y presidir las sesiones;

o Expedir las convocatorias de las sesiones ordinarias y extraordinarias
presenciales o via correo electronico, autorizar el orden del dia de cada una de
éstas, efectuar ratificaciones o cualquier cambio para la integracion de los
miembros del Comité, mismas que se haran por escrito y deberan exhibirse ante
el Comité, en la primera sesion ordinaria de cada ano; lo anterior para que se
haga constar en las Actas este hecho;

o Emitir voto de calidad para el caso previsto en el articulo 13, del presente Manual,
asi como en los asuntos que se sometan a consideracion del mismo;

o Dirigir los debates en las sesiones del Comité, someter a votacion los asuntos de
las sesiones y autorizar el acta correspondiente;

o Cumplir y hacer cumplir las determinaciones que se tomen en las Sesiones del
Comité.

. Procurar, en su calidad de Presidente del Comité, que los casos especiales que
sean materia de competencia de este drgano colegiado, se atiendan en el seno
del mismo.

o Autorizar en los casos procedentes, que se convoque a invitados a las Sesiones

del Comité, para dar atencién a los asuntos que lo ameriten.

o Suscribir y presentar el informe trimestral a que se refiere la fraccion IV del
articulo 8 de la Ley, en la sesion ordinaria posterior a la conclusion del trimestre
que se ftrate, el cual contendra los aspectos que refiere el articulo 11 del
Reglamento de la Ley.

. Al final de cada sesién, sometera para consideracion de los miembros del Comité
que hayan asistido a ésta de forma presencial o via electrénica, el proyecto del
Acta correspondiente, para los comentarios u observaciones a que diera lugar o
en su defecto para la firma de participacion;

10



AN

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con ellas de la API SPV

o De no ser posible llevar a cabo la revisién al momento de la referida Acta de
sesion por ser via electronica o por cualquier otra causa, entonces la remitira
dentro de los cinco dias habiles posteriores a su celebracién, misma que debera
ser devuelta, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del
proyecto, con los comentarios u observaciones a que diera lugar;

o Una vez que se hayan formulado los comentarios procedentes o haya prescrito
el plazo al que se refiere el inciso inmediato anterior, y de no recibir comentario
alguno al respecto, se tendra como aceptada el Acta correspondiente, y en
consecuencia se procedera a solicitar de manera inmediata, las firmas
correspondientes; y

o Ejercer las demas atribuciones que expresamente le confieran el presente
manual, otras disposiciones aplicables y las determinaciones del Comité.

Il. Secretario técnico:

e Participar en la integracién de la documentacion de los procesos de licitacion, asi
como integrar y turnar a los miembros del Comité los documentos necesarios para
el desahogo de los asuntos de cada sesion sea Ordinaria o Extraordinaria.

e Elaborar las convocatorias para las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, érdenes
del dia y los listados de los asuntos que se ftrataran, incluir en las carpetas
correspondientes el soporte documental necesario, asi como remitir dichos
documentos a los integrantes del Comité, preferentemente en archivos electrénicos.

o Llevar el control de la lista de asistencia a las Sesiones del Comité para verificar que
exista el quérum necesario.

e Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta respectiva, elaborar
el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los
Acuerdos.

e Vigilar que las Actas cuenten con el soporte documental necesario y se mantenga
actualizado el seguimiento de acuerdos.

e Coordinar acciones con el Comité, a fin de integrar toda la informacion técnica,
administrativa, presupuestal y legal que permita someter los asuntos a consideracién
del mismo, para determinar la procedencia de excepcion a la licitacion publica.

e Apoyar en la conduccion del protocolo de las sesiones del Comité, advertir el quérum
del pleno existente, para exponer los asuntos a tratar acordados en el Orden del Dia,
registrar los Acuerdos tomados, presentar los asuntos generales propuestos e
informar el seguimiento de los acuerdos tomados anteriormente por el Comité.

o Asistir oportunamente de forma presencial o via electronica a las sesiones del
Comité a que haya sido convocado, firmando la lista de asistencia, participando en

11
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el cumplimiento de sus funciones encomendadas y observando la normatividad y
todas las disposiciones aplicables en la materia.

¢ Invitar, por acuerdo del Comité, para asistir a las sesiones de forma presencial o via
electronica a determinadas personas, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asuntos que seran sometidos a consideracion
del propio Comité.

¢ Manifestar al pleno del Comité, las opiniones y comentarios que estime pertinente
referente a los asuntos que se encuentren en analisis y acuerdo y, en caso necesario
sustentarlos con la informacion documental que considere pertinente.

e Las demas que expresamente le atribuyan las disposiciones legales aplicables

lll. De los Vocales

e Analizar el Orden del Dia y los documentos de los asuntos que se someten a
consideracion en el Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.

o Realizar los requerimientos para la ejecucién de obras publicas y servicios
relacionados con ellas, por lo que deberan enviar al Presidente del Comité, la
documentacién soporte por lo menos con 5 (cinco) dias habiles de anticipacion.

e Asistir oportunamente de forma presencial o via electronica a las Sesiones del
Comité a que haya sido convocado, participando en el cumplimiento de sus
funciones encomendadas observando la normatividad de la Ley, y todas las
disposiciones aplicables en la materia.

¢ Manifestar al pleno del Comité las opiniones y comentarios que estime pertinente
referente a los asuntos que se encuentren en analisis y acuerdo y, en caso necesario,
sustentarlos con la informacion documental que considere pertinente y/o necesaria,
en el ambito de su competencia.

e Emitir su voto sobre cada uno de los asuntos que sean sometidos a consideracion y
firmar las actas de las Sesiones a las que haya asistido, la lista de asistencia y los
formatos de los casos aprobados por el pleno del Comité en que haya participado.

e Presentar las propuestas que considere pertinentes para que en caso de ser
procedentes se modifique o adicione el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité.

e El Vocal de la Coordinacion Juridica informara trimestralmente al Comité, la
referencia de las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con
elementos para proponer medidas destinadas a corregir las deficiencias que, en
su caso, estuvieren ocurriendo en las areas encargadas de realizar los
procedimientos de contratacion, con el propdsito de evitar caer en otras anomalias.
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Para ello, serd necesario precisar el acto en contra del cual se presenta la
inconformidad, las areas involucradas, los motivos que la generaron, y el sentido
de la resolucion.

e El Vocal de la Coordinacién de Administracion debera presentar en la primera
reunién de cada ejercicio fiscal a consideracién del comité, el presupuesto
autorizado por el Consejo de Administracion para realizar obras publicas y servicios
relacionados con ellas y los montos maximos de adjudicacién directa y los de
adjudicacion a cuando menos tres personas a que alude el articulo 34 de la Ley,
informandose al Consejo de Administracion de la entidad en la siguiente reunion
ordinaria que corresponda.

o Designar por escrito al suplente que los sustituira en las sesiones, debiendo asistir
en ausencia del titular.

e Las que le asigne el pleno del comité.

IV. DE LOS ASESORES

e Proporcionar de manera fundada y motivada la recomendacién necesaria en torno a
los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el area que los haya designado.

e Asistir oportunamente de forma presencial o via electronica a las Sesiones del
Comité y suscribir las actas de las sesiones y la lista de asistencia como constancia
de su participacion.

e Se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones relativas a la
formulacién o ejecucion de operaciones y participaran en las Sesiones con derecho
a voz, pero sin voto.

e Designar por escrito al suplente que lo sustituira en las Sesiones, debiendo asistir a
cubrir las ausencias del titular.

V. LOS INVITADOS

e Asistir a las Sesiones del Comité de forma presencial o via electrénica y aclarar los
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados
exclusivamente con el asunto para el cual fue invitado, debiendo guardar
confidencialidad de los mismos con motivo de su participacion.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita

respecto del asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacién que le sea
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos,
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salvo que exista conflicto de interés, en cuyo caso debera de excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

CAPITULO V

DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 13. Seran condiciones de operacion y funcionamiento del Comité, las siguientes:

A. SESIONES DEL COMITE
1. SESIONES

a. El Comité llevara a cabo sus Sesiones en las modalidades de Ordinarias o
Extraordinarias en forma presencial o via electrénica.

b. Al inicio de cada ejercicio presupuestal, se realizara invariablemente, la primera Sesion
con caracter de Ordinaria, en la que se instalara formalmente el Comité, una vez instaurado
se analizara, el Programa Anual de Obras y Servicios.

2. CALIDAD DE LOS MIEMBROS

a. El Comité estara integrado por miembros con derecho a voz y voto; y miembros sélo con
derecho a voz.

b. Los miembros con derecho a voz y voto son el Presidente y los Vocales.

c. Los miembros sin derecho a voto, pero con derecho a voz, son: el Secretario Técnico,
asesores e invitados, en su caso.

d. Todos los integrantes del Comité, se obligan a mantener en estricta confidencialidad los
temas tratados en las Sesiones.

3. QUORUM PARA LAS SESIONES

a) Las Sesiones del Comité se llevaran a cabo cuando exista el quérum para sesionar con
la asistencia de los miembros de forma presencial o via electrénica con derecho a voz y
voto. Este se constituird con la mitad mas uno de los miembros que lo integran.
Considerando que el Presidente es permanente y al ser 3 Vocales se requeriran de 2
Vocales para cumplir con la regla para tener el quorum.

b) Las Sesiones Ordinarias se llevaran a cabo con los titulares integrantes del Comité, en el

caso de que éstos no puedan asistir seran sustituidos por sus suplentes, siempre y cuando
estén debidamente acreditados.
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c) En caso de que por falta de quérum no pueda celebrarse la Sesién Ordinaria, el
Presidente convocara a una sesién extraordinaria conforme a lo estipulado en el
Reglamento de la Ley, donde menciona que para las sesiones extraordinarias la
convocatoria se realizara con un dia habil de anticipacion.

d) En el caso de las Sesiones Extraordinarias, éstas se llevaran a cabo cuando asista la
mayoria simple de los miembros con derecho a voz y voto. Considerando que el presidente
es permanente y al ser 3 vocales se requeriran de 2 vocales para llevar a cabo la sesién.

B. NORMAS DE OPERACION EN LAS SESIONES
1. PROTOCOLO

El protocolo que seguird el Comité para llevar a cabo las sesiones Ordinarias y
Extraordinarias sera el siguiente:

Verificar el quérum del pleno (lista de asistencia).
Aprobacion del Orden del Dia.

Apertura de la Sesion del Comité.
Aprobacion del Acta de la Sesién anterior.
Exposicion y analisis de los asuntos que se someten a consideracion del Comité.

Seguimiento de acuerdos tomados en la Sesion anterior.
Asuntos generales.
Cierre de la sesion

2. ORDEN DEL DIA

a. Las Sesiones se llevaran a cabo bajo un orden del dia, que sera aprobado por el Comité,
a fin de que se proceda conforme a la secuencia de los eventos y asuntos que en ella se
detallan.

b. El orden del dia sera previamente remitido a los miembros del Comité junto con la
documentacién de los asuntos a tratar, para su conocimiento y analisis preliminar a la Sesion
a celebrarse, con un término de:

¢ Ordinaria tres dias habiles.

e Extraordinaria un dia habil.

c. El orden del dia debera contener en términos generales: la aprobacion del Acta de la
Sesion anterior; la lista de los asuntos que se someten a consideracion; informe sobre el
seguimiento de los acuerdos anteriormente tomados y los asuntos generales.

d. En el orden del dia de las Sesiones Extraordinarias no se incluira el tratamiento de asuntos

generales que solo son de caracter informativo, puesto que los asuntos que se sometan a
consideracion, requieren ser previamente documentados y conocidos por el Comité.

3. ACUERDOS

15



AN

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con ellas de la API SPV

a. Enla primera Sesion Ordinaria del afio serd sometido a consideracion del Comité la
aprobacién del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de APISPV, del ejercicio fiscal
correspondiente, que tendra vigencia para el afo en curso y hasta que se apruebe
el aplicable al siguiente Ejercicio Fiscal, también el calendario de las Sesiones
Ordinarias y se informaran los montos autorizados conforme al presupuesto
aprobado por el Consejo de Administracion.

b. Los asuntos que se sometan a consideraciéon del Comité, seran acordados con base
en la informacién adicional o soporte correspondiente a cada tema a tratar, del previo
conocimiento de los integrantes del Comité.

c. Los documentos que se presenten a consideracion de los integrantes del Comité en
las Sesiones respectivas, deberan contener lo siguiente: el planteamiento del asunto
que se somete a consideracion del Comité para ser analizado, con la descripcion
genérica de las obras o servicios que se pretendan contratar y su monto estimado;
una descripcion de las especificaciones técnicas de la obra o servicio; la acreditacion
de suficiencia presupuestaria a ejercer; el fundamento legal para iniciar el
procedimiento de adjudicacion y la motivacién de conveniencia, en el caso de que
se constituya una excepcién a la licitacion publica, adicionalmente invariablemente
debera contener un resumen de la informacién prevista en el articulo 60 del
Reglamento de la Ley.

d. El procedimiento a seguir para el acuerdo de los asuntos es el siguiente:

e El Secretario Técnico expondra el asunto propuesto, conforme al Orden del Dia,
podra intervenir el representante del area que tendra a su cargo la obra o servicio
a contratar;

Los integrantes del Comité deliberaran sobre el asunto;

El Presidente preguntara si se encuentra debidamente explicado el asunto.

Se procedera a su votacion.

El Presidente comunicara al pleno los resultados a favor o en contra de la
votacion realizada y si fue aprobado por mayoria o unanimidad.

e. Las decisiones se tomaran por la mayoria de los votos, debiendo indicarse en el acta
de la sesiodn el resultado de éste, con excepcion de los casos en que la decision sea
unanime.

En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad para tomar la determinacién
correspondiente.

4. ACTAS DE LAS SESIONES
a. En cada Sesion se levantara un acta que sera firmada por los miembros que hubiesen

asistido o participado via electrénica y sera aprobada, a mas tardar, en la siguiente Sesion
correspondiente.
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b. El acta debera indicar para cada caso analizado, el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y los incidentes y comentarios relevantes de cada caso
acaecidos en la Sesion.

c. El Secretario Técnico, elaborara y remitira a los integrantes del Comité una copia
fotostatica del acta de cada Sesion que se lleve a cabo.

CAPIiTULO VI
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 14. EI Comité celebrara Sesiones Ordinarias cuando menos una vez al mes, para
tratar asuntos internos del Organismo, el presupuesto, avances fisico-financieros, asi como
aspectos relacionados con la planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y
evaluacién de las obras y servicios.

Cuando sea necesario, se convocara a Sesiones Extraordinarias buscando que la toma
de decisiones derivadas de las mismas, sea oportuna y con tendencia a asegurar el
cumplimiento de los programas de obras, servicios y mantenimientos de APl SPV,
incluyendo entre otros asuntos, los procedimientos de adjudicacion bajo la modalidad de
Licitacion Publica Nacional, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion
Directa.

Articulo 15. Las figuras del Presidente y los Vocales, tendran derecho a voz y voto, no asi
los asesores, el Secretario Técnico e invitados, quienes solo tendran derecho a voz pero no
a voto.

Articulo 16. Se considerara que existe quérum, siempre y cuando se aplique lo indicado en
el articulo 13, inciso “A” en su numeral 3, fraccion “b” del presente manual.

CAPIiTULO VII
DE LOS ACUERDOS

Articulo 17. Todos los asuntos que se sometan a consideracion del Comité tendran
naturaleza de acuerdo, cuando estos sean aprobados por la mayoria o unanimidad de los
miembros con derecho a voto, presentes en la Sesién.

Articulo 18. El Comité no podra en ningun caso acordar asuntos que no sean materia de
las funciones que le son atribuidas por la Ley y su Reglamento.

Articulo 19. Las Sesiones del Comité y los acuerdos derivados de las mismas, se haran
constar mediante acta circunstanciada, la cual debera contar con lo siguiente:
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a. Caracter y numero de Sesion.

b. Lugar, fecha y hora.

c. Nombre y cargo de los miembros presentes.

d. Declaracion de Quérum.

e. Orden del dia de la Sesion.

Exposicion y acuerdo de cada asunto tratado.

g. Cierre de Sesion y firma de los participantes del Comité.

o

Articulo 20. En el acuerdo debera sefalarse de manera breve y concisa el concepto de la
contratacion; el area solicitante de la obra; la disponibilidad del presupuesto existente para
los efectos, el origen del recurso disponible, la modalidad de contratacion y el fundamento
legal aplicable.

Articulo 21. Los acuerdos del Comité se registraran asignandoles un numero consecutivo,
el cual se compondra por el tipo, numero y afo de la Sesion.

Articulo 22. Sera dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracién de la Sesion,
cuando el secretario Técnico remita a los integrantes del Comité, el proyecto de acta para
los comentarios que en su caso correspondan y procediendo a su firma cuando no existan
comentarios u observaciones al respecto.

CAPITULO VIII
DE LOS IMPEDIMENTOS

Articulo 23. Los integrantes del Comité, en cumplimiento a la fraccién IX del articulo 5 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, informaran y en su caso se abstendran de intervenir en las Sesiones o actos donde
se traten asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y en general,
cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

Articulo 24. Todos los integrantes del Comité, estan obligados a guardar estricta reserva y
confidencialidad en la informacién derivada de las Sesiones, asimismo no pueden utilizarse
en beneficio propio o de aquellos ajenos, aun después de concluida su intervencién en el
Organo Colegiado.

CAPITULO IX

DE LA MODIFICACION AL MANUAL

Articulo 25. Para los efectos de modificacion del presente manual, sera necesario contar
con la aprobacion de por lo menos con la mitad mas uno de los miembros que lo integran.
Considerando que el presidente es permanente y al ser 3 Vocales se requeriran de 2
Vocales para cumplir con la regla para tener el quorum.
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Articulo 26. Los integrantes del Comité podran presentar propuestas de modificaciones
necesarias al presente manual, las cuales deberan ser comunicadas en Sesiones Ordinarias
y/o Extraordinarias.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente Manual, entrara en vigor al dia siguiente a su aprobacién por el Consejo
de Administracion de la API Sistema Portuario Veracruzano S.A. de C.V., las revisiones
periddicas para mantenerlo actualizado, seran efectuadas por el Comité a propuesta del
Presidente, Secretario Técnico o Vocales y su control, impresién y distribucion, sera
responsabilidad del Secretario Técnico del Comité, quien después de su autorizacion,
remitira oportunamente las modificaciones y actualizaciones que se hubieren efectuado.

Aprobado por el Consejo de Administracion de la API Sistema Portuario Veracruzano S.A.

de C.V., mediante el ACUERDO APISPV-07/02/2024, a los diecinueve dias del mes de
febrero del ano dos mil veinticuatro.
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